JlonaTok 2
3ATBEPIKEHO
Haka3oM JlemaprameHTy OCBITH 1
HayKH BUKOHABUYOTo oprany KuiBcbkoi
Micbkoi paau  (KuiBchbkoi  MiCBKOT
Jiep KaBHOI aIMIHICTpaIrii)
B1j1 26 nmuctonana 2019 poky Ne 249

YMOBU

MPOBENICHHS] KOHKYPCY Ha 3alHATTS BAKaHTHOI NIOCA/IA FOJIOBHOTO CIeIialicTa
BIJUTUUTY YIIPABJIIHHS MEPCOHATIOM Ta KaJIpOBOT0 3a0€3MeUeHHsI HaBUaJbHUX 3aKJIa/I1B
yIpaBIIiHHS MEPCOHATY Ta MPaBOBOro 3abe3neyeHHs JlenapTraMeHTy OCBITH 1 HAYKU

BUKOHaBYOro oprany KuiBcekoi mickkoi paau (KuiBchbkoi MiChbKOi JepkaBHO1

aamiHicTparlii) (kateropis «B»)

3arajgbHl YMOBH

[TocagoBi 000B’s13KHU

1. 3nificHioe  opranizaniiiHe 3a0e3leueHHs — aTecTalii
KEepIBHUX KaJpiB 3aKJIaJiB JAOUIKUIBHOI, 3arajJbHOI CepPeIHbOI
Ta MO3AIIKIJILHOI OCBITH, MEIaroriYHuX MPAI[iBHUKIB 3aKIa/11B
Bumoi ocBith [-II piBHIB akpeauTali, megaroriyHUx
MpaIliBHUKIB 3aKJIa1B OCBITH, HIAMTOPSAIKOBAHUX
JlemapTamMeHTy, METOJIUCTIB PAHOHHUX HAYKOBO-METOJINYHUX
IEHTPIB YMpaBiiHb OCBITH palloHHUX B MicTi Kuesi
JIep>KaBHUX aIMIHICTpALIIH.

2. Koopaunye poboty 1010 pO3MOLTY Ta
MpaleBJIAITYBaHHS! BUITYCKHUKIB 3aKJ1a/l1B BUIIIOI OCBITH, 5Kl
3IIMCHIOIOTH MMIJITOTOBKY MEJArorYHUX MpaliBHUKIB.

3. AHalmi3ye TUITMHHICTH KEPIBHUKIB Ta TIEIaroridHux
KaJIpiB 3aKjaaiB ocBiTH MicTa KueBa.

4. Po3rusae 3asBU Ta 3BEPHEHHS TPOMAJISTH, TPOMAJICHKHUX
00'eTHaHb, YCTAHOB Ta OpraHizallii Ta mpHiiMae BiAMOBIAHI
pIIIIEHHS 3T1IHO 3 YMHHHUM 3aKOHOJIaBCTBOM Y MEXKax CBOIX
MOBHOBAXEHb.

5. 3ailicHiOE TpUIIOM 3a8BOK HA YYacTh y IOPIYHOMY
3arajJbHOMICBKOMY KOHKYpPCl Ha OTpPUMaHHS TpaHTIB
KuiBChKOTO MICHKOTO TOJIOBH y Taily31 OCBITH.

6. 3aiiicHIOE TOKyMEHTalnbHe O(DOPMIIEHHS MpPU3HAYEHHS,
nepeyKIageHHs] Ta MPOJOBXKEHHSI TEPMIHIB [1ii KOHTPAKTIB,
3BUILHEHHS! KEPIBHUKIB 3aKJajiB, YCTAHOB Ta MiANPUEMCTBA,
110 MIANOpsiIKoBaH1 JlemapTaMeHTy OCBITH 1 HAYKH.

7.ToTye BIANOBIAI Ha 3alUTH I[EHTPAJbHUX OpPraHiB
BHKOHABYOi BJIaJH, MICICBUX JICpXKAaBHUX aJMIHICTpaIli,
OpraHiB MICIIEBOTO CaMOBPSAYBaHHS, a TAaKOX MiIIMTPUEMCTB,
YCTaHOB, OpTraHi3aIliii Ta TPOMaJIsH 3 MUTaHb, 1[0 CTOCYETHCS
HOTO KOMIETEHII].

8. B Mexxax HaJaHMX MOBHOBa)XEHb BUKOHYE 1HII OKpeMI
CITy’00B1 TOPYUYEHHS CBOTO O€3MOCEPETHHOTO KEPIBHUKA.




YMoBU orutatu mparti

- IOCAJOBUI OKJIaA BIANOBIAHO A0 moctaHoBu KabiHery
MinictpiB Ykpainu Big 18.01.2017 Ne 15 «IIpo ymoBu
OTUTaTH TIpalll MpaliBHUKIB JIEp)KaBHUX OpraHiBy (B pemakiiii
noctaHoBu Kabinety MinictpiB Ykpainu Big 06 mrotoro 2019
poky Ne 102), iHmIl BHUIIATA BIAMOBIJIHO JI0 INTaTHOTO
po3Iucy;

- HaJ10aBKa J10 TI0CaI0BOT0 OKJIay 3a PaHT;

- 1HII1 HaAOAaBKH, AOIIATH Ta MPpeMii BIAMOBIAHO A0 CTaTTI 52
3akony Ykpainu «IIpo gep:kaBHy CIyxKOy».

[adopmarris npo
CTPOKOBICTh U1
0€3CTPOKOBICTh
NPU3HAYCHHS Ha
nocajay

BiamoBimHo m0 wactmHM mepmioi crtarti 34 3akoHy
VYxpainu «IIpo aepxaBHy ciayk0y» MpH3HAUYCHHS HA MOCATY
3IIHCHIOETHCST OE3CTPOKOBO.

[Tepemnik iHdopmartii,
HEOOX1IHOI 1A
y4acTi B KOHKYpCI, Ta
CTPOK iX IMOJaHHS

Oco0a, sika 6axkae B35ITH y4acTh Y KOHKYpCi, mojae Komicii
a00 KOHKYpCHIM KoMmicii 4epe3 €IWMHUN MOpTal BaKaHCIH
nepxkaBHoi ciyx6m HAJIC:

1) 3asBa mpo yd4acTb Yy KOHKypCi 13 3a3HA4YCHHSIM
OCHOBHHMX MOTHUBIB IIOJ0 3alHATTA Mocaau 3a (popmoro
3riIHO 3 AojatkoM 2 a0 llopsinky mpoBeAeHHs KOHKYpPCY Ha
3aWHATTS TOCaa  JCPXKABHOI  CIy)XOWM, 3aTBEpIKEHOTO
noctaHoBoro KaOinery MinicTpiB Ykpainu Big 25 Oepe3Hs
2016 poxy Ne 246 (B pemakuii nocraHoBu KaOiHety
MinictpiB Ykpainu Biz 18 ceprnns 2017 poky Ne 648) (mami —
[Topsinok);

2) pestome 3a (HopMoIo 3rigHo 3 momatkom 2! qo Iopsaky,
B IKOMY 000B’SI3KOBO 3a3HAYA€EThCS Taka 1H(OopMaIIis:

- TIPI3BHIIE, 1M, IO OATHKOB1 KaHIW/1ATa;

- PeKBI3UTH JOKyMEHTa, IO TMOCBIiI4Yye 0co0y Ta
M1ATBEPIKYE TPOMAISTHCTBO Y KpaiHu;

- MATBEP/KEHHSI HASIBHOCTI BIITMIOBIHOTO CTYINCHS BHIIO]
OCBITH;

- MATBEP/IKEHHSI PIBHS BOJIOAIHHS JEP>KaBHOIO MOBOIO;

- BIJOMOCTI IPO CTax POOOTH, CTaXK JEPKABHOI CIYKOU
(3a HasIBHOCT1), IOCBIJ pOOOTH Ha BIJIMOBIAHUX MMOCAIAX;

3) 3asBa, B sAKiii oco0a mMOBigOMIIs€E, IO 10 HeEi He
3aCTOCOBYIOTHCS 3a00pOHM, BH3HAUEHI YACTHHOI TPETHOIO
abo yerBeptoto ctarTi 1 3akony Ykpainu «IIpo ouwnineHHs
BIIJM», Ta HAJa€ 3rojly Ha MPOXOJDKEHHS IMEPEBIPKH Ta HA
OTIPUJTIIOJTHEHHST BIJJOMOCTEH CTOCOBHO Hei BIJIMOBITHO O
3a3HAYEHOr0 3aKOHY;

Oco0a, sika BusiBIIIA Oa)KaHHSI B3STH y4acTb y KOHKYpCI,
MOXKE TIOfIaTh JOAATKOBY 1H(OpMAIIiI0, SKa TIATBEPIHKYE
BIJIIOBIAHICTh BCTAaHOBJIEHUM BHMOTaM, 30KpeMa CTOCOBHO
MOTIEPEIHIX ~ pe3y/bTaTiB  TECTyBaHHs, JOCBILY poOoTH,
npo¢eciiHMX KOMIETEHTHOCTEH, pernyTailii (XapaKTepUCTUKHY,
peKoOMEeH/IaIli1, HayKoBi ITyOIiKaIli TOIo).




JlokyMeHTH 16:45 13

2019 poky.

NPUMMAIOTBCA 10 rpyaHs

JlogaTkoBi
(HE0OOB’SI3KOBI)
JTOKYMEHTH

3asBa 11010 3a0€3MEeUeHHs] PO3YMHHUM MPUCTOCYBAHHSIM
3a (hopMoI0 3TiJIHO 3 1ofaaTkoM 3 jo Tlopsnky.

Micue, gac 1 1aTa
MIOYaTKy MPOBEICHHS
OIIIHIOBAHHS
KaHIUIaTIB

M. Kwuis, Oyn. T.llleBuyenka, 3, 18 rpymus 2019 poxy o
15.00.

[Ipi3Buine, iM’s Ta
1o 0aTHKOB1, HOMEP
TenedoHy Ta agpeca
€JIEKTPOHHOI IOLITH
ocoOu, sIKa HaJIae
JI0JTATKOBY
1H(popmarlio 3
MUTaHb MPOBEICHHS
KOHKYPCY

Opuenko Cpimmana IlaBmiBHa, Cwromina OkxcaHa
OmnekcanapiBaa +38 (044) 279-17-45, appeca eneKTpOHHOI
oty Yy Ssvetlana@ukr.net

Ksamnidikariiini BUuMoru

Bumora

KomiioHeHTH BUMOTH

1. | OcBita

Bumia, He HUX4Ye cTyneHs MOJOJIIOro OakainaBpa abo
OakanaBpa

no

Hocinx pobotu

He 000B’s13K0BO.

3. | Bononinus

JACPIKABHOIO MOBOIO

BinbHe BOJOMIHHS IEPKABHOIO MOBOIO

BumMoru 1o KOMIIETEHTHOCTI

Bumora

KoMImmoHEHTH BUMOTH

J[1710B1 SIKOCTI

1) BMiHHSI OpalfoBaTH B KOMaH/i;

2) BMiHHS €()eKTUBHOI KOOPIMHAIII1 3 IHIIIUMU;
3) 3AaTHICTb KOHIIEHTPYBATUCh HA JIETAJISX;

4) yMIHHA JOTPUMYBATUCh CYOOpAUHALLT;

5) CTIHKICTB;

6) orepaTHBHICTb;

7) BMiHHSI BU3HAYATH MIPIOPUTETH;

IIPE3EHTYBATH.

2. | YMiHHS mpaIfoBaTy 3

KOMIT FOTEPOM

BMIHHSI BUKOPUCTOBYBATH KOMII IOT€pHE 00IaTHAHHS Ta
nporpamMHe 3a0e3MedyeHHs; JOCBITYECHUN KOPUCTyBa4
MS Word, MS Excel; nHaBuuku pobotu 3
1H(MOPMAIIIITHO-TIONTYKOBUMHA ~ CUCTEMaMHU B  MeEpexi
Internet

3. | OcobucricHl SKOCTI

- BIAMOB1AAJIbHICTD;

- TACHMILTIHOBAHICTE;
- IHII[IATUBHICTB;

- KOMYHIKa0€JIbHICTb;



mailto:y_svetlana@ukr.net

- HEYTIePEIKEHICTh;
- IparHeHHs i (o) CaMOBJOCKOHAJIEHHS Ta
I1BHUIICHHS (DaXOBOTO PIBHSI.

ITpodeciitni 3HaHHS

Bumora

KomiioHeHTH BUMOTH

1. | 3uaHHA 3aKOHO/IABCTBA

3HaHHS:

Koucrtutymii Ykpainu;

3axkony Ykpainu «IIpo nepxxaBHy ciyx0y»,
3akony Ykpainu «lIpo 3ano0iransst KOpymiii»

2. | 3HaHHS CHEIIaIbHOTO
3aKOHOJIABCTBA, 110
OB’ s13aHe 13
3aB/JIAHHSIMU Ta
3MICTOM poOOTH
JIEP>KaBHOTO
CITyKOOBIIS
BIJIITOBIIHO 10
10CaI0BO1 IHCTPYKIIIT
(MOJI0KEHHS PO
CTPYKTYpHHI
1PO3/111)

3HaHHA 3aKOHIB Y KpaiHu:

«IIpo ocBity», «IIpo momkiaeHy oOCBiTY», «IIpo
3arajJbHy cepenHio OcBiTy», «lIpo mozamkiibHY
ocBiTy», «IIpo  mpodeciitHO-TeXHIUHY OCBITY», «IIpo
BUIIly OCBITY»; «IIpo cTonuito Ykpainu — micTo-repoi
Kuisy; «IIpo 3BepHeHHs rpomansany»; «IIpo moctyn mo
nyOmiyHoi 1Hpopmaiii», «[Ipo 3axucT nepcoHaIbHUX
naHux», Kogeke 3akoHiB 1po mpaio YKpainu;

TUNOBY THCTPYKIIIIO 3 TOKYMEHTYBaHHS YIPaBIiHCHKOI
iH(hopMmanii B ENEeKTpOHHIM QopMi Ta opraHizaiii
po0OTH 3 €NEKTPOHHUMHU JOKYMEHTAMH B JILJIOBOJICTBI,
€JIEKTPOHHOI'O MIKBIJOMYOTIO OOMIHY, 3aTBEPIKEHOT
noctaHoBoro KaGinery MinicTpiB Ykpainu Bij 17 ciuns
2018 poky Ne 55; TumoBe MOJOXKEHHS MPO CIYXOY
YIOpaBIiHHSA  IEPCOHAJIOM  JIEP)KABHOIO  Oprasy,
3aTBEp)KEHUM Haka3oM HailioHanbHOrO areHTcTBa
VYkpainu 3 nutaHb aepxkaBHOI ciaykOu Bim 03 GepesHs
2016 poxy Ne 47, TlonmoxkenHsa mnpo JlenmaprameHT
OCBITH 1 HAyKH BUKOHABUOTO oprany KuiBChbKOi MiChKOT
pagu (KuiBcbkoi MiChKOI Jep>KaBHOI aJMiHICTpailii),
3aTBEPKEHOTO PO3NOpSIKEHHIM KHiBCbKOT MiCHKOI
nepxkaBHoi aamiHicTpaii 19 6epe3ns 2004 poxy Ne
449 (B penakiii po3nOPsI>KEHHS BUKOHABUOI'O OpraHy
KuiBcbkoi mMicbkoi pagu (KuiBcbkoi MICBKOI 1epKaBHOT
anMminicTparii) Big 07 6epesnst 2018 poky No 385);

1HIIl HOPMATUMBHO-TIPAaBOBI aKTU Yy Taiy3l OCBITH 1
HaYKHU.

HavanbHuk ynpaBiiHHS IEpCOHATY

Ta IIpaBoOro 3a0e3IeYeHHs

Jlapuca BIBA




