Honarok 2
3ATBEP/I’KEHO

Haka3 JlemapTaMeHTy OCBITH 1 HAYKA BUKOHABYOTO
oprany KuiBcbkoi micbkoi paau (KuiBcbkoi MicbKoi
JIep>KaBHOT aIMIHICTpaIIii)

Bix 27 nmucromnana 2018 poky Ne 665

YMOBUAU
NMPOBEACHHS KOHKYPCY
Ha 3aMHATTS BaKaHTHOI IT0Caau

T'OJIOBHOT'O CHEIIaliCTa BIILTY KOHTPOJIbHO-aHATITUYHO1 Ta OpraHi3aliiHoi podotu JlemapTaMeHTy OCBITH 1 HAYKH

BUKOHaBUYOro oprany KuiBcekoi micekoi paau (KuiBchbKoi MiCBKOI JepkaHo1 aAMIHICTpaIlii)

(kaTeropis “B”)

3araJjbHi yMOBH

[TocamoBi 000B’s13KH

1 BuBuae Ta aHami3ye mMUTaHHS peanizalii, BUKOHAaHHS 3akoHiB Ykpainu «IIpo 3BepHeHHs rpomansny», «lIpo
noctynn g0 myomiunoi iHdopmariiy, Ykazy Ilpesumenta VYkpaimm Big 07.02.2008 Ne 109/2008 «IIpo
MEepUIOYEepPToBi 3aX0AM 1010 3a0e3MeUeHHs peaji3allil Ta rapaHTyBaHHS KOHCTUTYLIHHOTO MpaBa Ha 3BEPHEHHS
710 OpraHiB Jep>KaBHOI BJIaJM Ta OPraHiB MICIIEBOTO CaMOBpPsyBaHHs», TocTaHOBU Kabinety MiHicTpiB YKpaiHu
Bi 14 kBitHA 1997 poky Ne 348 «IIpo 3arBepmxeHHs [HCTpyKIii 3 IUIOBOJCTBA 32 3BEPHEHHSMH TPOMAJISH B
opraHax Jep)KaBHOI BJaJM 1 MICIICBOTO CaMOBpPSIyBaHHSA, 00 €IHAHHIX TPOMAJsIH, Ha MIANPHUEMCTBAX, B
yCTaHOBAX, OpraHi3allisx He3aJleKHO Bij (hopM BIIACHOCTI, B 3aco0ax MacoBoi iH(popmMarii».

2.3a0e3neuye mpuiioM, MOMEPEAHIN PO3TIISAL Ta PEECTPAIliI0 EIEKTPOHHUX 3BEPHEHb TPOMAJISIH, IO HAIINIILIN
Ha eJICKTPOHHY ajjpecy JlemapTaMeHTy Ta y ColliaIbHUX MepeKax.

3. OmpanboBye 3anuTH, 0 HAIWIILIN Bl 3ac001B MacoBoi iH(hopmarrii.

4.3a0e3neuye BukoHaHHs Yka3y llpesunenra Ykpainu «llutanHs 3a0e3nedeHHs opraHaMyd BUKOHABYOI BIIAIH
nocTyIy 10 myosiuHo1 iHGopMarIii».

5. Y3aranpHIO€ Ta 1Mojae 10 BUKOHABYOro opraHy KuiBchkoil MiChKOT JepKaBHOI agMiHicTpanii MOKBapTaIbHUN
3BIT PO MPOBEACHY POOOTY 13 3acobamMu MacoBoi iH(popMarrii.

6. 3abe3neuye criBnpaiito Jenapramenty i3 3acobamu MacoBoi iHpopmarii.

7. 3abe3nedye momnepeIHii po3TJIs 3aMUTIB Ha MyOIiuHy iH(OpMaIlito, KOHTPOJb 3a X MOIAIBIITNM PO3TIIAIOM B
JlemapTameHTi.

8. Y3araipHIO€ Ta TIOJa€ 10 BUKOHABUOTO opraHy KuiBChkoi MiChKOI Jep:kaBHOI aamiHicTpallii IMOKBapTaIbHI
3BITH Ta IJIAHU PO KOHCYNbTALIi 3 TPOMAJICHKICTIO.

9. 3abe3neuye BUKOHaHHS 3akoHY YKpaiHu «IIpo BHECEHHS 3MiH J0 JESIKUX 3aKOHIB YKpaiHU IIOAO JOCTYITY J10
ny6uiyHOi iHpopMaii y popMi BIAKPUTUX JaHUXY.

10. Bukonye iHmIi mopydeHHs aupekTopa JlemaprameHTy Ta HadaidbHUKa Biamiry KOHTPOJIBHO-aHATITHYHOI Ta

oprasizamiitHoi poboTH.
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YMOBHM OILIaTH Mpaiii

1) Iocanoswuii oknan — 4800,00 rpu. BinnmosiaHo 1o nmocraHoBu KaGinery MinictpiB Ykpainu Bix 18 ciuns 2017
poky Ne 15 (B pemakiii moctanoBu Kabinery MinictpiB Ykpainu Big 25 ciung 2018 poky Ne 24) «Ilutanus
OIJIaTH Tpalli MpaliBHUKIB JIEPKABHUX OPTaHiB»;

2) HambaBKH, IOTUIATH Ta MpeMii — nependadeHi 3akoHoM Ykpainu «IIpo nepxaBHy CIryxOy».

Indopmariss mpo CTPOKOBICTH YU
OC€3CTPOKOBICTh  MPU3HAYEHHS Ha
nocauy

BianosigHo 10 wactuHU nepmoi ctaTTi 34 3akoHy Ykpainwm ,,[Ipo mepxaBHy ciryx0y” NMpU3HAYCHHS HA MOCAdY|
3IIHCHIOETHCS OE3CTPOKOBO.

BiamoBigHo 10 wactuHM Apyroi Tta Tperhoi crtarti 35 3akony Ykpaiam ,IIpo gepkaBHY ciyxOy” mpu
NpU3HAYCHHI HA TI0Cajay JIEep’KaBHOi CIYy)KOM BIIEepIIE BCTAHOBJIECHHS BUIPOOYBaHHA € OOOB’S3KOBUM.
BunpoOyBaHHs 1Tpu pU3HAYCHH] HA TIOCATy IEPKABHOI CITY)KOU BCTAHOBITIOETHCS CTPOKOM 0 IIECTH MICSIIIB.

[lepemix JOKyMEHTIB, HEOOX1THUX
JUISL y4acTi B KOHKYPCI, Ta CTPOK X
[IOJaHHSA

Oco0a, sxa Oaxae B3SITH y4acThb Yy KOHKYpCi, momae (ocoOucTo abo MOIITOI) KOHKYPCHIM Komicii Taki
TTOKYMEHTH:

1) xomis macrmopra rpoMajisHIHA Y KpaiHu;

2) MUCHbMOBY 3as1BY TIPO Y4aCTh y KOHKYPCI 13 3a3HaYEHHSIM OCHOBHUX MOTHBIB JIJISl 3aHHSATTS TTOCAIH JIePKaBHOT
CITy>KOH, 10 SIKOT TOJA€ThCS pe3toMe y JOBUIbHIN (opmi;

3) mucbMOBY 3asBY, B SIKiii 0co0a MOBIIOMIISIE MPO TE€, IO 0 HEi HE 3aCTOCOBYIOTHCS 3a00pOHHU, BH3HAYCHI
JaCTUHOIO TPeTholo abo uerBeproro cTtarti 1 3akony Ykpainu "IIpo oumineHHs Bmagu', Ta Hajgae 3roay Ha
MPOXOKEHHS TIEPEBIPKHU Ta Ha ONPUIIIOJHEHHS BIZIOMOCTEH CTOCOBHO HEl BIIMOBITHO 70 3a3HaYEHOTO 3aKOHY;

4) xomis (komii) JOKyMeHTa (JOKYMEHTIB) PO OCBITY;

5) opuriHan MOCBITYEHHS 1100 BUTBHOTO BOJIOAIHHS JAEP>KaBHOIO MOBOIO;

6) 3am0BHEHY 0COOOBY KapTKy BCTaHOBJIEHOTO 3pa3Ka;

7) nmekiaparlito 0co0u, YIOBHOBAaXEHOI HA BUKOHAHHS (PYHKIIIN JepkaBu a00 MICIIEBOTO CaMOBPSAyBaHHS, 3a
MUHYJIUNA piK (HaJA€TbCs y BUIIIAAI PO3APYKOBAHOTO MPUMIPHUKA 3alIOBHEHOI Jekjapalii Ha odimiiiHomy BeO-
canti HA3K).

3asBH, 3a3HAYCHI y TIAMYHKTAX 2 1 3 IIbOT0 MYHKTY, MUIITYTHCS BIACHOPYYHO.

Oco0a, sika BUsABWIA OakaHHS B3ATH y4acTh Y KOHKYpPCi, MOKE TOJaBaTH OJATKOBI JIOKYMEHTH CTOCOBHO
IOCBiAY poOOTH, MpodeciiiHOi KOMIETEHTHOCTI 1 penyTarii (XapaKTepUCTHKH, pEKOMEHallii, HayKOBI MmyOmiKarii
Ta 1HIII).

Ocoba 3 iHBaNigHICTIO, siKa Oakae B3ATH y4acThb Y KOHKypCi Ta MOTpeOye y 3B’SI3Ky 3 LIUM NPHUCTOCYBAHHS,
mozae 3as1By (3a (opMOI0) Mo 3a0e3MEUCHHS B YCTAHOBJICHOMY MOPSAKY PO3YMHOTO ITPUCTOCYBAHHS.

JoxymenTu npuiimMarotses 10 18.00 roa.

12 rpynns 2018 poky, m. Kuis, Oymn. llleBuenka, 3, kab. 412

Miciie, 4yac Ta j1ara nmoyatky
MPOBEJEHHS KOHKYPCY

M. KuiB, Oym. [lleBuenka, 3, 14 rpynus 2018 poky o 15.00 rog.

[Ipi3Buiie, iM’s Ta MO OATHKOBI,
HOMED TenedoHy Ta aapeca

IOpuenko Cgitnana [laBniBHA, HaYaNbHUK BiAJUTY YHPABIiHHA NEPCOHAIOM Ta KaJpOBOTO 3a0e3NedyeHHs
HaBUYAJIBHUX 3aKJIQJIB YIPaBIIHHS MEPCOHATY Ta MpaBoBoro 3abe3medyeHHs JlemapTamMeHTy OCBITH 1 HayKu

BUKOHaBuOro oprany KuiBcekoi Michkoi paau (KuiBchkoi MichKoi aep:kaBHOI aaMiHicTparllii), Ten. 279-17-45,




€JIEKTPOHHOT TIOITH 0CO0H, SKa
HaJa€ TOAATKOBY 1H(POPMAIIIO 3
ITUTaHb IMPOBEICHHS KOHKYPCY

v svetlana@ukr.net

KBanigikauiiini BuMoru

1 |Ocsira

BUIIIa OCBITa CTYIEHs MOJIOJIIOro OakanaBpa abo OakaaaBpa

N

JlocBin poboTu

He 000B’SI3K0BO

3 |BosoniHHA JepKaBHOK MOBOIO

BiJIbHE BOJIOJIIHHS JI€P>KaBHOIO MOBOIO

BuMoru 10 KOMIeTeHTHOCTI

Bumora

KomMmmnoHeHTH BUMOTH

YMIHHS paLoBaTH 3
1 |komm’rotepom

BonoaiHHs KOMIT'I0TEPOM — PiBeHb JOCBITYEHOT0 KOPUCTYBaua, 10CBiA poOoTH 3 odicHuM nakeroM Microsoft
Offise (Word, Excel, Power Point), HaBuuku pobotu 3 iH(OpPMAIIHHO-TIONIYKOBUMHA CHCTEMaMH B MEpEexKi
Internet; 3HaHHS Cy4acHUX TEXHOJOTIH 3 E€JIEKTPOHHOTO YpSAYBaHHs, BUIbHE KOPHCTYBaHHS 1H(OpMaLiiHO-
TEJIECKOMYHIKAIIHHUMHU TEXHOJIOT1SIMHU.

J[1710B1 IKOCTI

1) BMiHHS TIpaIffoBaTH B KOMaH/I;

2) BMiHHS €(DeKTHBHOI KOOPJMHAIIIT 3 1HIIIUMU;

3) 3MaTHICTh KOHIICHTPYBATHUCh HA JIETaNIAX;

4) yMiHHS TOTPUMYBAaTUCh CYOOpIMHALLIT;

5) CTIHKICTB;

6) ONepaTHBHICTB;

7) BMiHHSI BU3HAYaTH MPIOPUTETH;

8) BMiHHS HaIaBaTH MPOIO3UIIii, IX apryMEHTYBATH Ta MPE3EHTYBATH.

3 |OcobOucTICHI IKOCTI1

1) BiAMOBIAIbHICTH;

2) CUCTEMHICTb 1 CAMOCTIHHICTh B pO0OTi,

3) IHHOBAIIIMHICTH Ta KPEATUBHICTH;

4) TUCLMILTIHOBAHICTb;

5) 00'€eKTUBHICTb;

6) BMiHHS IIPALIOBATH B CTPECOBHUX CUTYALlIfX;
7) KOMyHIKaO€IbHICTb.

IIpodeciiini 3HAHHA

Bumora

KomMmnoneHTH BUMOTH

1 [3HanHs 3aKOHOJABCTBA

3HaHHS:

Koncruryuii Ykpainu;

3akony Ykpainu “Ilpo nepxaBHy ciyx0y”;
3akony Ykpainu “IIpo 3anmoGiranHs Kopymmii”.
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3nanHs Ykazy Ilpesunmenta Yxkpainm Bim 07.02.2008 Ne 109/2008 «IIpo mnepmiodeproBi 3axoaud MO0
2 [3HaHHA CHEUiaJILHOTO 3a0e3medyeHHs peajizallii Ta rapaHTyBaHHS KOHCTHUTYIIMHOTO MpaBa Ha 3BEPHEHHSI 10 OPTaHiB JEepPKaBHOI BIaIu
3aKOHOABCTBA, 10 OB’ sA3aue i3 [T OpraHiB MiCIIEBOTO CAMOBPSITyBaHHS»,;

. 3akoHIB Ykpaiau: «lIpo ocBity», «lIpo momkiaeHy ocBiTy», «lIpo 3arampHy cepemaHio ocBiTy», «lIpo
3aBJaHHJAMHA Ta 3M1CTOM pO6OTI/I . . .o . . . .

6 MO3aIIKUIbHY OCBITY», «IIpo mpodeciiiHo-TexHiuHY OCBiTY», «IIpo BuiLy ocBiTy»; «IIpo cTonmuo Ykpainu —
ACPAKABHOTO CITY KOOBIIS Mmicto-repoii KuiB»; «IIpo 3BepHeHHs rpomansn»; «lIpo moctym mgo myOmiuHoi iH(oOpMalii», MOCTaHOBU

BIANOBIAHO A0 ITOCAI0BO1 Kab6inery MinictpiB Ykpainu Big 14 xBitHs 1997 poky Ne 348 «IIpo 3arBepmkeHHs [HCTPyKIIii 3 A1I0BOJCTBA 3a
THCTPYKIIT (TIOJIOKEHHS PO 3BEpHEHHSIMHU TPOMAJISTH B OpraHax JIepKaBHOI BJIAAH 1 MICIIEBOTO CaMOBPSyBaHHs, 00’ € THAHHIX TPOMAJISTH, HA|
CTPYKTYPHHUI i APO3/1i) iIIPUEMCTBAX, B YCTAHOBAX, OpraHi3allisx He3aJIeKHO BiJl (hOpM BIACHOCTI, B 3ac00ax MacoBoi iH(popmarlii.

3arabHi MpaBuiia MOBEIIHKH IEPKABHOTO CITYXKOOBIIS; 1HIIIT HOPMAaTHBHO-TIPABOBI aKTH Y TaJTy31 OCBITH 1 HAYKH.

Hupexrop JlenaprameHTy Onena ®IJIAHAH
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